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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa caz, a
reviziei in cadrul Procedurii privind constituirea formatiunilor de elevi in clasa

pregdtitoare, pentru anul scolar 2023-2024

Elemente
privind Numele si _
responsabilii/ | prenumele Functia pata Semnatura
operatiunea
1 2 3 4 5
1.1 Elaborat Prof. Olguta | Inspector scolar- | 24.03.2023
SCHIOPU imvatamant
primar
1.2 Verificat Prof. Irina | Secretar SCIM | 27.03.2023
TELISCA
13 Avizat Prof. Maria | Inspector Scolar | 27..03.2023
Cristina General Adjunct-
BALAUCA
1.4 Aprobat Prof. Bogdan | Inspector Scolar | 28.03.2023
Gheorghe General
SURUCIUC

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul Procedurii privind constituirea formatiunilor de

elevi in clasa pregatitoare, pentru anul scolar 2023-2024

Data de la care

Editia sau, dupa caz, se aplica
Componen ) o )
revizia in cadrul ~ | Modalitatea reviziei prevederile
o ta revizuita o
editiei editiei sau

reviziei editiei
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1

3

4

2.1 | Editia 1

24.02.2020

2.2 | Revizial

Scopul

procedurii

O.M.E. nr. 3473/10.03.2021 privind
aprobarea Calendarului si a
Metodologiei de Inscriere a copiilor in
invatamantul primar pentru anul scolar
2023-2024

Ordinul nr. 5447/2020 privind
aprobarea Regulamentului-cadru de
organizare si functionare a unitatilor de
invatamant preuniversitar, cu
modificarile si completarile ulterioare
Ordin comun ME_MS nr.
3459 280/06.03.2021 privind
modificarea si completarea OME OMS
nr. 3235 93/2021 pentru aprobarea
masurilor de organizare a activitatii In
cadrul unitatilor/institutiilor de
invatdmant in conditii de sigurantd
epidemiologicd  pentru  prevenirea

imbolnavirilor cu virusul SARS-CoV-2;

16.03.2021

2.3 | Revizia2

Scopul

procedurii

Ordinul  ministrului __educatiei  nr.
3.445/2022 privind aprobarea
Metodologiei si a Calendarului de

inscriere a copiilor in invatamantul

primar pentru anul scolar 2022-2023

Martie 2022

2.4 | Revizia 3

Scopul

O.M.E. nr. 3.704 din 17 februarie

28.03.2023
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procedurii

inscrierii in

ministrului

2023 privind aprobarea Calendarului
inviatamantul primar
pentru anul scolar 2023-2024 si a
Ordinul

educatiei

nr.

3.445/2022
Metodologiei si a Calendarului de

privind

inscriere a copiilor in invataméantul

primar pentru anul scolar 2022-2023

aprobarea

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul

editiei Procedurii privind constituirea formatiunilor de elevi in clasa pregatitoare, pentru

anul scolar 2023-2024

Scopul = Directia generala/ ' Numele  si | Data Semnat
difuzarii zr3 Directia/ departament Functia prenume primirii ura
1 2 |3 4 5 6 7
3.1 | Aplicare 1 Comisiei Judetene de | Presedinte | Prof. Bogdan | Transmisa
inscriere a copiilor in | comisie Gheorghe on-line
clasa pregatitoare 1in SURUCIUC
anul scolar 2023-
2024
3.2 | Informare 1 Institutiilor de | Directorii Transmisa
invatamant unitatilor de on-line
preuniversitar din | invatamant
judetul Botosani
3.3 | Arhivare 2 Comisia de control | Secretar Prof. Irina | martie
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managerial intern TELISCA 2023
3.4 | Inregistrare/ | 3 | Registraturd Secretar Camelia martie
Evidenta DINGENU/ | 2023
Anca
MANOLE
4. Scopul procedurii
Prezenta procedura precizeazd modul de repartizare a copiilor in vederea
constituirii formatiunilor de studiu/elevi in clasa pregatitoare, pentru anul scolar 2023-
2024, precum si a repartizarii invatatorilor la clasele pregititoare.
5. Domeniul de aplicare
Dispozitiile procedurii vor fi aplicate in unitatile de invatdmant preuniversitar cu clase
de nivel primar din judetul Botosani si vor fi duse la indeplinire de catre membrii Consiliilor
de Administratie din unitdtile de invatimant.
6. Legislatie:

» Legea Educatiei Nationale nr.1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

» O.M.E. nr. 3473/10.03.2021 privind aprobarea Calendarului si a Metodologiei de
inscriere a copiilor in Invatdmantul primar pentru anul scolar 2023-2024;

» Ordinul nr. 5447/2020 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unitatilor de Invataméant preuniversitar, cu modificdrile si
completarile ulterioare;

» Legea 52/2003, republicata in 2013, privind transparenta decizionala,

» - Ordin comun ME MS nr. 3459 280/06.03.2021 privind modificarea si

completarea OME OMS nr. 3235 93/2021 pentru aprobarea masurilor de
organizare a activitatii In cadrul unitatilor/institutiilor de invatdmant in conditii de

siguranta epidemiologica pentru prevenirea imbolnavirilor cu virusul SARS-CoV
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> O.M.E. nr. 3.704 din 17 februarie 2023 privind aprobarea

Calendarului inscrierii in invatamantul primar pentru anul scolar

2023-2024;

» Ordinul ministrului educatiei nr. 3.445/2022 privind aprobarea

Metodologiei

si a Calendarului de inscriere a copiilor in

invatimantul primar pentru anul scolar 2022-2023.

>

7. Definitii si prescurtari ale termenilor utilizati in procedura operationala

7.1. Definitii ale termenilor

Nr. crt. | Termenul Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste termenul

- procedurd care descrie un proces sau o activitate care se
1. Procedura operationala desfasoara la nivelul unuia sau mai multor compartimente

dintr-o entitate.

- este formata din totalitatea strazilor arondate unitatii de
2. Circumscriptia scolard L

Invatamant.

- obligatia de a indeplini sarcina atribuitd, a carei
5. Responsabilitate neindeplinire atrage sanctiunea corespunzatoare tipului de

raspundere juridica.

- totalitatea elementelor de naturd fizica, umana,
6. Resurse informationald si financiard, necesare ca input pentru ca

strategiile s fie operationale.

7.2. Abrevieri ale termenilor

Nr.

crt.

Abrevierea

Termenul abreviat
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1. M.E. Ministerul Educatiei
2. P.O. Procedura operationala
3. [.S.J. Botosani | Inspectoratul Scolar Judetean Botosani
4, 1.S.G. Inspector Scolar General
5. I.S.G.A. Inspector Scolar General Adjunct
6. SCIM Sistemul de Control Intern/Managerial
7. uip Unitate de Invatdamant preuniversitar
8. \ Verificare
9. A Aprobare
10. Ap. Aplicare
11. Ah. Arhivare
12. F Formular

8. Descrierea procedurii

8.1.  Modul de repartizare a copiilor in clasa pregititoare, an scolar 2023-2024

In anul scolar 2023-2024, in urma etapelor de inscriere in clasa pregatitoare (conform
Calendarului), toti copiii inscrisi in unitatea de invatamant vor fi repartizati pe formatiuni de
studiu/elevi- maxim de 22 elevi pe formatiune de studiu/elevi, respectiv 25 elevi maxim cu
aprobarea CA al Inspectoratului Scolar al Judetean Botosani.

Constituirea formatiunilor de studiu/ elevi:

8.1.1. Lista finala cu toti copiii inscrisi in clasa pregatitoare in ordine alfabetica, cu
luarea in considerare a diacriticelor, respectiv a numelui corect al copilului din

certificatul de nastere, (export din aplicatia informatica - https://www.siiir.edu.ro)

va fi afisata la avizierul unitatii de invatamant si pe site-ul acesteia (daca exista),
cu cel putin 48 ore naintea datei in care se va realiza repartizarea in cadrul
sedintei Consiliului de administratie al unitatii de invatamant.

8.1.2. Copiii vor fi repartizati pe formatiuni de studiu/elevi (A, B, C etc) in ordine

alfabetica, in perioada 1 septembrie -5 septembrie 2023, fara a fi precizat in



https://www.siiir.edu.ro/
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dreptul formatiunii de studiu un nume de cadru didactic, in functie de numarul de

clase aprobate prin Planul de scolarizare pentru fiecare unitate de invatamant.

Exemplu: Dacd o unitate de invatamant are aprobate prin planul de scolarizare 3 clase

pregatitoare repartizarea se va realiza, dupa cum urmeaza:

1.

o o~ w N

8.1.3.

8.14.

8.2.

Primul copil va fi repartizat in prima clasa pregatitoare (Clasa pregatitoare A);

Al doilea copil in a doua clasa (Clasa pregatitoare B);

Al treilea copil in a treia clasa (Clasa pregatitoare C);

Al patrulea copil in prima clasa (Clasa pregatitoare A);

Al cincilea 1n a doua clasa (Clasa pregatitoare B);

Al saselea in a treia clasa (Clasa pregatitoare C) si asa mai departe pana cand sunt

repartizati toti copiii Tnscrisi.
In situatia gemenilor si a fratilor in general, acestia, dacd parintii nu au alta
optiune, Se repartizeaza In aceeasi formatiune de studiu/elevi, repartitia continuand
ulterior conform regulii stabilite initial fard a fi repatizat urmatorul copil in
urmatoarea etapa de repartizare in formatiunea respectiva de studiu. Repartizarea
se va realiza in acest mod pentru a se evita cresterea numarului de elevi la
formatiunea de studiu/ elevi la care au fost repatizati gemenii/fratii.
Formatiunile de studiu/elevi constituite vor fi publicate, in aceeasi zi in care a avut
loc sedinta Consiliului de administratie, la avizierul unitatii de invatamant si pe

site-ul acesteia, maxim 5 septembrie 2023.

Modul de repartizare a invitatorilor la clasele pregititoare, an scolar 2023-
2024

Repartizarea Invatatorilor la clasele pregatitoare se va realiza in conformitate cu prevederile
Ordinul nr. 4183 din 4 iulie 2022 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare
si functionare a unitdtilor de invatamdnt preuniversitar, art. 21, al. (4), lit. g

8.3.

Resurse necesare

8.3.1. Resurse materiale: computere, baza de date SIIIR, imprimanta, internet.
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8.3.2. Resurse financiare: sunt previazute in bugetul de stat si sunt necesare pentru
achizitionarea resurselor materiale.

8.3.3. Resursa umana:

In derularea activitatii care face obiectul prezentei proceduri, sunt implicati.

inspectori scolari;

inspectori scolari generali adjuncti;

inspectorul scolar general;

directorii unitatilor de invatamant preuniversitar din judetul Botosani;

membrii Comisiei Judetene de inscriere in Tnvatamantul primar;

YV V V V V V

membrii Consiliului de Administratie din unitdtile de invdtdmant preuniversitar din

judetul Botosani.

9. Responsabilititi si raspunderi in derularea activitatii
Responsabilitatea respectarii aplicarii procedurii revine Consiliilor de Administratie din
unitatile de Invatdmant.

Prezenta procedura se aplica in perioada martie 2023- septembrie 2023.

Nr. crt. | Compartimentul (postul)/actiunea | | I i v |V |VI
(operatiunea)
1. Inspectori scolari/ membrii Comisiei judetene | E

de Inscriere a copiilor in fvatamantul primar

2. Comisie de control managerial intern Av
3. Inspector Scolar General- ISJ Botosani A
4. Comisia Judeteana/ Comisia de inscriere din Ap
scoli
5. Comisie de control managerial intern Ah

6. Evidenta Ev
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10. Cuprins

Numarul

componentei

in cadrul | Denumirea componentei din cadrul procedurii formalizate Pagina

procedurii

formalizate

0. Coperta 1

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa caz, a|2
reviziei in cadrul Procedurii privind constituirea formatiunilor de elevi in clasa
pregatitoare, pentru anul scolar 2023-2024

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul Procedurii privind constituirea 2
formatiunilor de elevi in clasa pregatitoare, pentru anul scolar 2023-2024

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupd caz, revizia din|3
cadrul editiei Procedurii privind constituirea formatiunilor de elevi in clasa
pregatitoare, pentru anul scolar 2023-2024

4. Scopul procedurii 4

5. Domeniul de aplicare a procedurii 4

6. Legislatie/Documentele de referintd (reglementari) aplicabile activititii |5
procedurate

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationald 6-7

8. Descrierea procedurii 7-9

9. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii 9-10

10. Cuprins 10




