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ROMANIA
MINISTERUL EDUCATIEI

UNITATEA SCOALA GIMNAZIALA NR. 2 TUDOR VLADIMIRESCU ALBESTI

PLAN PROBA PRACTICA
la concursul organizat pentru ocuparea pe perioada nedeterminati a postului

de secretar

1. | Data si ora desfasurarii probei 08.08.2023, ora 12:00 ]

2. | Locul desfisurarii interviuluj Scoala Gimnaziala Nr. 2 Tudir Vladimirescu—|
Albesti, Telefon: 0231572145, E-mail:
sctudor_vladalbesti@yahoo.com, Site: http://
scoalatudorvladimirescu-
albesti.coresi2().ro/contact/

3. | Continutul probei In cadrul probei vor fi testate competentele
candidatilor bazate pe urmatoarele criterii de
evaluare:
| 8 Aplicatie privind intocmirea |
corespondentei oficiale (aplicatie WORD)
40 puncte |
a) asezarea in pagina —

b) continutul adresei, corespondentei-
¢) respectarea gramaticii limbii romane —
d) formatarea documentului
2. Sarcini de lueru in EXCEL
- a) aplicatie — 50 puncte
4. | Total maxim punctaj 100 de puncte
5. | Promovarea probei practice Optinerea a minim 70 de puncte |
6. | Modalitatea de comunicare a | Prin afisare pe site-ul scolii.
planului probei practice

7. | Modalitatea de comunicare a | Prin afisare pe site-ul unitatii in data de
rezultatelor obtinute de | 09.08.2023, ora 10.00
candidati la proba -]

8. | Reguli procedurale Raspunsurile la proba practica se trimit, de |
catre fiecare candidat, pe e-mailul scolii |
(sctudor_vladalbesti@yahoo.com), la finalul |
probei.

Proba practica se noteazi pe baza criteriilor
prevazute si a punctajelor maxime stabilite de |
comisia de concurs pentru aceste criterii prin
planul probei practice.

Membrii  comisiei de concurs acorda,
individual, punctaje pentru fiecare dintre
criteriile prevazute. Punctajele se acorda de
catre fiecare membru al comisiei de concurs
in parte, pentru fiecare candidat, si se noteaza !
in borderoul de notare. '
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) Modalitate de contestare Candidagii  nemultumiti de rezultatele |
obtinute pot formula contestatii, care se vor
depune la sediul unitatii scolare, la secretarul
comisiei de solutionare a contestatiilor in data

| de 09.08.2023, orele 10.00 - 12.00.

Presedinte Comisia de concurs,

prof. MIHAELA CHITIC
(




